PROCEDIMIENTO PARA EL
CUMPLIMIENTO
OPORTUNO DE LA
DECLARACION JURADA DE
BIENES Y RENTAS



4

A EFCOOP

AUTORIDAD DE FISCALIZACION Y CONTROL DE COOPERATIVAS

RESOLUCION ADMINISTRATIVA INTERNA AFCOOP N° 022/2017
La Paz, 07 de diciembre de 2017
VISTOS:

La Nota Interna AFCOOP/DAF/RRHH - 038/2017 de 26 de octubre de 2017, el Informe AFCOOP/DAF/I -
02/2017 de 18 de mayo de 2017 y; la normativa legal vigente,

CONSIDERANDO:

Que, mediante la Ley N° 356 de 11 de abril de 2013, se crea la Autoridad de Fiscalizacion y Control de
Cooperativas - AFCCOP, como institucion pablica técnica y operativa con personalidad juridica y patrimonio
propio, con independencia administrativa, financiera, iegai y técnica bajo fa tuicion dei Ministerio de Trabajo,
Empleo y Prevision social, con jurisdiccion y competencia a nivel nacional.

Que, el Decreto Supremo N° 1995 de 13 de mayo de 2014, en su Paragrafo |, Articulo 93, dispone que la
Directora o Director General Ejecutivo, constituye la maxima autoridad y representante legal de la Autoridad
de Fiscalizacion y Control de Cooperativas.

Que, el Numeral 8, Paragrafo II, Articulo 108 de la Norma Marco de referencia determina como atribucion
de la AFCCOP “Emitir resoluciones regulatorias y particulares”, concordante con el Numeral 4, Articulo 92
del Decreto Supremo N° 1995 “Emitir resoluciones regulatorias de aplicacion genérica en toda Cooperativa,
y resoluciones particulares ante hechos especificos siempre que se enmarque en la normativa en vigencia’.

CONSIDERADO:

Que, el Articulo 235 de la Constitucion Politica del Estado, establece que son obligaciones de las servidoras
y los servidores pliblicos, entre otros, prestar declaracion jurada de bienes y rentas antes, durante y después
del ejercicio del cargo.

Que, el Articulo 4 de la Ley N® 2027 de 27 de octubre de 1999, Estatuto del Funcionario Piblico, define como
servidor publico a aquella persona individual, que independientemente de su jerarquia y calidad, presta
servicios en relacion de dependencia a una entidad sometida al ambito de aplicacion de la presente Ley. El
término servidor publico, para efectos de esta Ley, se refiere también a los dignatarios, funcionarios y
empleados publicos u otras personas que presten servicios en relacion de dependencia con entidades
estatales, cualquiera sea la fuente de su remuneracion.

Que, el Articulo 53 del Estatuto del Funcionario Publico, determina que todos los servidores publicos,
cualquiera sea su condicion, jerarquia, calidad o categoria, estan obligados a prestar declaracion expresa
sobre los bienes y rentas que tuvieren al momento de iniciar su relacion laboral con la administracion y
durante la vigencia de !a relacién laboral del servidor con la administracion y aln al final de la misma,
cualquiera sea la causa de terminacion; las declaraciones de bienes y rentas de éstos, podran ser, en
cualquier momento, objeto de verificacion. Al efecto, los servidores plblicos, prestaran declaraciones y
actualizaciones periodicas conforme a reglamentacion expresa.

Que, el Articulo 54 de la Ley N° 2027, prevé "Las declaraciones juradas de bienes y rentas deberéan observar
fos principios de universalidad, obligatoriedad, periodicidad y transparencia. Las declaraciones juradas de
bienes y rentas de los funcionarios publicos electos, designados, de libre nombramiento y aquellos de
carrera especialmente determinados conforme a Reglamento, estaran ademas sometidos al principio de
publicidad, pudiendo incluso el Organo Rector Gubernamental, a efectos de verificacion, solicitarles nuevas
declaraciones juradas sobre sus bienes y rentas hasta un afio después de haber determinado su vinculacion
con la Administracion."

Que, el Articulo 55 del Estatuto del Funcionario Publico, instituye que la Contraloria General del Estado,
como Organo Rector del Sistema de Control Gubernamental, ejercera la atribucion de dirigir y controlar un
Sistema de Declaracion de Bienes y Rentas para todo el sector pablico, para lo cual propondra al Organo
Ejecutivo, para su vigencia, mediante Decreto Supremo, la reglamentacion relativa al Sistema de
Declaracion de Bienes y Rentas y a las atribuciones que le corresponda ejercer.
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Que, el Articulo 33 de la Ley N° 004 Ley de Lucha contra la Corrupcion, prevé el Enriquecimiento ilicito e
Investigacion de Fortunas '(...) Falsedad en la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas). El que falseare u
omitiere insertar los datos econémicos, financieros o patrimoniales, que la declaracion jurada de bienes y
rentas deba contener, incurrira en privacion de libertad de uno a cuatro afios y multa de cincuenta a
doscientos dias {...)"

Que, el Articulo 149 del Codigo Penal Modificado por la Ley N° 004, manda "La servidora o el servidor
publico que conforme a la Ley estuviere obligado a declarar sus bienes y rentas a tiempo de tomar posesion
0 a tiempo de dejar su cargo y no lo hiciere, seréa sancionado con multa de treinta dias. "

Que, el Decreto Supremo N° 1233 de 16 de mayo de 2012, tiene por obietivo reglamentar la Declaracion
Jurada de Bienes y Rentas; y las atribuciones que respecto a esta obligacion les corresponde ejercer a las
servidoras y servidores publicos, a las entidades publicas y a la Contraloria General del Estado.

Que, el Articulo 4 del mencionado Decreto Supremo, sefiala la obligatoriedad de la Declaracion Jurada de
Bienes y Rentas antes, después y durante el ejercicio del cargo, asi como de los plazos sefialados para tal

efecto.

Que, el Articulo 13 Decreto Supremo N° 1233, ordena que la Maxima Autoridad Ejecutiva de cada entidad
piblica, debera designar una servidora o servidor publico de la Unidad de Recursos Humanos del nivel
superior, como Responsable del Seguimiento de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas, quien ademas
de sus funciones, seré responsable de supervisar el cumplimiento oportuno de la Declaracion Jurada de
Bienes y Rentas de ias servidoras y servidores pubiicos de su enidad.

Que, el Articulo 14 del mencionado Decreto Supremo, dispone que el responsable de seguimiento de la
Declaracion Jurada de Bienes y Rentas de la entidad remitira informes trimestrales a la Maxima Autoridad
Ejecutiva de la entidad, donde sefiale el cumplimiento o incumplimiento de Ia presentacion oportuna de la
Declaracion Jurada de Bienes y Rentas de las servidoras y servidores plblicos de la entidad, tomando en
cuenta las justificaciones de fuerza mayor o de caso fortuito que se presenten.

Que, el Reglamento de Control de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas en las Entidades Pblicas,
aprobado por Resolucion CGE/072/2012 de 28 de junio de 2012 (vigente desde la fecha de su aprobacion),
tiene por objeto reglamentar el Control de Declaracion Jurada de Bienes y Rentas en las entidades publicas
y las atribuciones que a este respecto corresponda ejercer a las servidoras y servidoras piiblicos, a las

entidades publicas y a la Contraloria General del Estado.

Que, el Articulo 7 del mencionado Reglamento, sefiala que la Entidad Publica debe elaborar, aprobar,
implantar e implementar el PCO-DJBR como aquel procedimiento o instructivo, u otro similar, que permita
el control del cumplimiento oportuno de la presentacion de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas del
personai de ia entidad, de acuerdo a ia naturaieza, tamafio, compiejidad y disiribucion geogréfica de sus
puestos de trabajo, cuyas tareas y actividades de control de dicha norma se sujetaran a tal reglamento.

CONSIDERANDO:

Que, el Informe AFCOOP/DAF/l — 02/2017 de 18 de mayo de 2017, de la Direccion Administrativa
Financiera, concluye por la necesidad de aprobacion del Procedimiento para el Cumplimiento Oportuno de
la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas (PCP - DJBR), segln lo establecido en la normativa legal vigente,
recomendando emitir la respectiva Resolucion Administrativa.

Que, el Informe Juridico AFCOOP-DGE-DJ-In-RAI N° 022/2017 de 05 de diciembre de 2017, concluye que
ta Solicitud presentada por la Direccidn Administrativa Financiera, nara la aprohacién del Procedimiento
para el Cumplimiento Oportuno de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas (PCP - DJBR), no vulnera
normativa legal vigente, recomendando la suscripcion de la Resolucion Administrativa correspondiente.
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POR TANTO:

El Director General Ejecutivo de la Autoridad de Fiscalizacién y Control de Cooperativas, en uso de sus
atribuciones conferidas por Ley;

RESUELVE:

PRIMERO.- Aprobar el “Procedimiento para el cumplimiento oportuno de la Declaracién Jurada de Bienes
¥ Rentas”, que en sus V Capitulos, forma parte integra e indivisible de la presente Resolucion.

SEGUNDO.- El Informe AFCOOP/DAF/ - 02/2017 de 18 de mayo de 2017 de la Direccién Administrativa
Financiera y sus Anexos adjuntos; asi como, el Informe Juridico AFCOOP-DGE-DJ-In-RAI N° 022/2017 de
05 de diciembre de 2017, sustentan y forman parte de la presente Resolucion.

TERCERO.- EI *Procedimiento para el cumplimiento oportuno de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas”
entrara en vigencia a partir del 02 de enero de 2018.

CUARTO.- E! Responsable del Seguimiento de la Declaracién Jurada de Bienes y Rentas, queda encargado
del cumplimiento del Procedimiento para el cumplimiento oportuno de la Declaracion Jurada de Bienes y
Rentas.

QUINTO.- La Direccion Administrativa Financiera, queda encargada de la publicacion y difusion a todo el
personal dependiente de esta entidad, a través del instrumento interno respectivo.

Registrese, comuniquese y notifiquese.

GENERAL EgECuT\\JO
AUTORIDAD DE FISCALIZACION Y COHTRD[
DE COOPERATIVAS *AFCOOP
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INFORME
AFCOOP-DGE-DJ-In-RAI N° 022/2017

A Fernando Fuentes Daza
DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO DE LA AUTORIDAD DE
FISCALIZACION Y CONTROL DE COOPERATIVAS

VIA: Claudio Salas Avilés
DIRECTOR JURIDICO DE LA AUTORIDAD DE F!SCAL[ZACION Y
CONTROL DE COOPERATIVAS Ao %

DE: Miguel Angel Buitrago Medrano
JEFE DE GESTION JURIDICA

REF.: APROBACION DEL PROCEDIMIENTO PARA EL CUMPLIMIENTO

OPORTUNO DE LA DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS

FECHA: La Paz, 05 de diciembre de 2017

Sefior Director General Ejecutivo:

En atencion a la Nota Intena AFCOOP/DAF/RRHH - 038/2017 de 26 de octubre de 2017 y el Informe AFCOOP/DAF/I
-02/2017 de 18 de mayo de 2017 de la Direccion Administrativa Financiera, tengo a bien informar:

| ANTECEDENTES.

Cursa en esta Direccion la Nota Interna AFCOOP/DAF/RRHH - 038/2017 de 26 de octubre de 2017 y el Informe
AFCOOP/DAF/I 02/2017 de 18 de mayo de 2017 de la Direccion Administrativa Financiera, concluyendo por la
necesidad de aprobacion del Procedimiento para el Cumplimiento Oportuno de la Declaracion Jurada de Bienes y
Rentas (PCP - DJBR), segun lo establecido en la normativa legal vigente, recomendando emitir la respectiva
Resolucién Administrativa.

. NORMATIVA LEGAL APLICABLE

Q Mediante la Ley N° 356 de 11 de abril de 2013, se crea la Autoridad de Fiscalizacién y Control de Cooperativas -
AFCCOP, como institucion publica técnica y operativa con personalidad juridica y patrimonio propio, con
independencia administrativa, financiera, legal y técnica bajo la tuicion del Ministerio de Trabajo, Empleo y Prevision
social, con jurisdiccion y competencia a nivel nacional.

El Decreto Supremo N° 1995 de 13 de mayo de 2014, en su Paragrafo I, Articulo 93, dispone que la Directora o
Director General Ejecutivo, constituye la méaxima autoridad y representante legal de la Autoridad de Fiscalizacion y
Control de Cooperativas.

Direccion: Ciudad de La Paz, calle Vincenti N764 (Plaza Espafia) Zona Sopecachi
Teléfonos 2126492 - 2129920



" '
ZA FFCOOPX
AUTORIDAD DE FISCALIZACION Y CONTROL DE COOPERATIVAS

El Numeral 8, Paragrafo |1, Articulo 108 de la Norma Marco de referencia determina como atribucion de la AFCCOP
“Emitir resoluciones regulatorias y particulares”, concordante con el Numeral 4, Articulo 92 del Decreto Supremo N°
1995 “Emitir resoluciones regulatorias de aplicacion genérica en toda Cooperativa, y resoluciones particulares ante
hechos especificos siempre que se enmarque en la normativa en vigencia’.

El Articulo 235 de la Constitucion Politica del Estado, establece que son obligaciones de las servidoras y los servidores
pablicos, entre otros, prestar declaracién jurada de bienes y rentas antes, durante y después del gjercicio del cargo.

El Articulo 4 de la Ley N° 2027 de 27 de octubre de 1999, Estatuto del Funcionario Publico, define como servidor
publico a aquella persona individual, que independientemente de su jerarquia y calidad, presta servicios en relacion
de dependencia a una entidad sometida al ambito de aplicacion de la presente Ley. El término servidor publico, para
efectos de esta Ley, se refiere también a los dignatarios, funcionarios y empleados piblicos u otras personas que
presten servicios en relacion de dependencia con entidades estatales, cualquiera sea la fuente de su remuneracion.

El Articulo 53 del Estatuto del Funcionario Publico, determina que todos los servidores publicos, cualquiera sea su
condicion, jerarquia, calidad o categoria, estan obligados a prestar declaracion expresa sobre los bienes y rentas que
tuvieren al momento de iniciar su relacién laboral con la administracion y durante la vigencia de la relacion laboral del
servidor con la administracion y ain al final de la misma, cualquiera sea la causa de terminacion; las declaraciones
de bienes y rentas de éstos, podréan ser, en cualquier momento, objeto de verificacion. Al efecto, los servidores
publicos, prestarén declaraciones y actualizaciones periédicas conforme a reglamentacion expresa.

El Articulo 54 de la Ley N° 2027, prevé "Las declaraciones juradas de bienes y rentas deberan observar los principios
de universalidad, obligatoriedad, periodicidad y transparencia. Las declaraciones juradas de bienes y rentas de los
conforme a Reglamento, estaran ademés sometidos al principio de publicidad, pudiendo incluso el Organo Rector
Gubernamental, a efectos de verificacion, solicitarles nuevas declaraciones juradas sobre sus bienes y rentas hasta
un affo después de haber determinado su vinculacion con la Administracion.

El Articulo 55 del Estatuto del Funcionario Publico, instituye que la Contraloria General del Estado, como Organo
Recior dei Sistema de Coniroi Gubemamentai, ejercera ia atribucion de dirigir y controiar un Sisiema de Deciaracion
de Bienes y Rentas para todo el sector publico, para lo cual propondra al Organo Ejecutivo, para su vigencia, mediante
Decreto Supremo, la reglamentacién relativa al Sistema de Declaracion de Bienes y Rentas y a las atribuciones que

le corresponda ejercer.

El Articulo 33 de la Ley N° 004 Ley de Lucha contra la Corrupcion, prevé el Enriquecimiento ilicito e Investigacion de
Fortunas "(...) Falsedad en la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas). EI que falseare u omitiere insertar los datos
econdmicos, financieros o patrimoniales, que la declaracion jurada de bienes y rentas deba contener, incurriré en
privacion de libertad de uno a cuatro affos y multa de cincuenta a doscientos dias (...)"

El Articulo 149 del Cédigo Penal Modificado por la Ley N° 004, manda "La servidora o el servidor piblico que conforme
a la Ley estuviere obligado a declarar sus bienes y rentas a tiempo de tomar posesion o a tiempo de dejar su cargo y
no lo hiciere, sera sancionado con multa de treinta dias. "

Direccion: Ciudad de La Paz, calle Vincenti N°764 (Plaza Esparia) Zona Sopocachi
Teléfonos 2126492 - 2129920
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El Decreto Supremo N° 1233 de 16 de mayo de 2012, tiene por objetivo reglamentar la Declaracion Jurada de Bienes
y Rentas; y las atribuciones que respecto a esta obligacion les corresponde ejercer a las servidoras y servidores
publicos, a las entidades publicas y a la Contraloria General del Estado.

El Articulo 4 del mencionado Decreto Supremo, sefiala la obligatoriedad de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas
antes, después y durante el ejercicio del cargo, asi como de los plazos sefialados para tal efecto.

El Articulo 13 Decreto Supremo N° 1233, ordena que la Maxima Autoridad Ejecutiva de cada entidad publica, debera
designar una servidora o servidor publico de la Unidad de Recursos Humanos del nivel superior, como Responsable
del Seguimiento de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas, quien ademas de sus funciones, sera responsable de
supervisar el cumplimiento oportuno de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas de las servidoras y servidores
niiblicos de su entidad.

El Articulo 14 del mencionado Decreto Supremo, dispone que el responsable de seguimiento de la Declaracion Jurada
de Bienes y Rentas de la entidad remitira informes trimestrales a la Méxima Autoridad Ejecutiva de la entidad, donde
sefiale el cumplimiento o incumplimiento de la presentacion oportuna de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas de
’ las servidoras y servidores pblicos de la entidad, tomando en cuenta las justificaciones de fuerza mayor o de caso

fortuito que se nregenten,

El Reglamento de Control de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas en las Entidades Pablicas, aprobado por
Resolucion CGE/072/2012 de 28 de junio de 2012 (vigente desde la fecha de su aprobacion), tiene por objeto
reglamentar el Control de Declaracion Jurada de Bienes y Rentas en las entidades piblicas y las atribuciones que a
este respecto corresponda ejercer a las servidoras y servidores plblicos, a las entidades publicas y a la Contraloria
General dei Cstado.

El Articulo 7 del mencionado Reglamento, sefiala que la Entidad Pablica debe elaborar, aprobar, implantar e
implementar el PCO-DJBR como aquel procedimiento o instructivo, u otro similar, que permita el control del
cumplimiento oportuno de la presentacion de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas del personal de la entidad, de
acuerdo a la naturaleza, tamafio, complejidad y distribucion geografica de sus puestos de trabajo, cuyas tareas y
aciividades de controi de dicha norma se sujetaran a iai regiamento.

L. CONCLUSION Y RECOMENDACION

En merito al Informe AFCOOP/DAF/I - 02/2017 de 18 de mayo de 2017 de la Direccién Administrativa Financiera y,
en el marco de la normativa legal descrita precedentemente, se establece que el citado Informe no vulnera disposicion
Q alguna, por lo que, corresponde aprobar dicho instrumento institucional y emitirse la resolucion administrativa intema

expresa.

Es cuanto informo para fines y efectos consiguientes.

Direecion: Ciudad de La Paz, calle Vincenti N°764 (Plaza Esparia) Zona Sopocachi
Teléfonos 2126492 - 2129920
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NOTA INTERNA
AFCOOP/DAF/RRHH - 038/2017

A: Juan Vargas Lupe

DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO
DE: Lic. Gustavo Arteaga Quiroz

DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO
REF.: DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS
FECHA: La Paz, 26 de octubre de 2017

De mi consideracion:

Mediante informe AFCOOP/DAF/I - 02/2017 se solicité instruir la elaboracién del Informe Legal y
O como consecuencia, se dicte la respectiva Resolucion Administrativa aprobando el Procedimiento
para el Cumplimiento Oportuno de la Declaracién Jurada de Bienes y Rentas, mismo que a la fecha

no fue atendido, por lo que solicito se tomen las acciones correspondientes.

Con este motivo, saludo a usted atentamente.

GAQ/aas
C.c. Arch

Direccion: Ciudad de La Paz, calle Vincenti N2 764 (Plaza Espafia) Zona Sopocachi
Teléfono (591)2-2129920 fax (591)2 -2126492

Web: www.afcoop.qob.bo correo: afcoop@afcoop.qob.b
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INFORME
AFCOOP/DAF/I - 02/2017

A . Juan Vargas Lupe
DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO

DE . Gustavo Antonio Arteaga Quiroz
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

REF. : Procedimiento para el Cumplimiento Oportuno de la Declaracién Jurada de
Bienes y Rentas

FECHA : La Paz, 18 de mayo de 2017

. Sefor Director:

La Constitucion Politica del Estado, aprobada a través de referéndum de 25 de enero de 2009,
establece como obligacion de las servidoras y servidores publicos, prestar declaracién jurada de
bienes y rentas, antes durante y después del gjercicio del cargo.

En este sentido se ha elaborado el Procedimiento para el Cumplimiento Oportuno de la
Declaracién Jurada de Bienes y Rentas (PCO-DJBR), bajo las siguientes consideraciones:

Antecedentes

La Constitucion Politica del Estado que en su articulo 235, establece como obligacion de las
servidoras y servidores publicos, prestar declaraciones juradas de bienes y rentas, antes durante y
después del ejercicio del cargo.

El Decreto Supremo N° 1233 de 16 de mayo de 2012, que tiene por objeto reglamentar la
Declaracion Jurada de Bienes y Rentas; asimismo reglamentar atribuciones de esta obligacién que

corresponde ejercer a las servidoras y servidores publicos, a las entidades y a la Contraloria
Q General del Estado.

El Reglamento de Control de la Declaracion Jurada de Bienes Y Rentas en las Entidades Publicas

RE/CI-010, emitido por la Contraloria General del Estado y aprobado mediante Resolucién
CGE/072/2012, de 28 de junio de 2012.

Calle Vincenti N2 764 Zona Sopocachi
Teléfono (591)2-2129920 fax (591)2 -2126492
e-mail: gfcoop@mintrabajo.qob.bo www.facebook.com/afcoop
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Analisis Técnico

El articulo 20° del Decreto Supremo N° 1233, sefiala que la Contraloria General del Estado, emitira
el procedimiento y otra normativa necesaria para la Declaracién Jurada de Bienes y Rentas, en el
marco de este Decreto Supremo.

De acuerdo a esta norma, la Contraloria General del Estado ha emitido el Reglamento RE/CI-010,
cuyo articulo 7 sefiala que “La Entidad Publica debe elaborar, aprobar, implantar e implementar el
PCO-DJBR como aquel procedimiento o instructivo, u otro similar, que permita el control del
cumplimiento oportuno de la presentacion de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas del
personal de la entidad, de acuerdo a la naturaleza, tamario, complejidad y distribucién geogréfica
de sus puestos de trabajo, cuyas tareas y actividades de control de dicha norma se sujetarén al
presente reglamento”.

La Direccion Administrativa Financiera de la Autoridad de Fiscalizacion y Control de Cooperativas
— AFCOOP, en cumplimiento a lo establecido por la Contraloria General del Estado, sefialado en el
paragrafo anterior, ha elaborado el documento que se adjunta “Procedimiento para el
Cumplimiento Oportuno de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas (PCP — DJBR)".

Conclusion

El documento “Procedimiento para el Cumplimiento Oportuno de la Declaracion Jurada de Bienes
y Rentas (PCP — DJBR)” que se adjunta, cumple con lo establecido por la Contraloria General del

Estado, por lo que se da cumplimiento al articulo 7 del Reglamento RE/CI-010, emitido por esta
misma entidad.

Recomendacién

Por lo expuesto, se recomienda a su autoridad aprobar el presente informe y remitir la
documentacion a la Direccion Juridica, instruyendo la elaboracion del Informe Legal y como
consecuencia se dicte la respectiva Resolucion Administrativa, aprobando el Procedimiento para el
Cumplimiento Oportuno de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas.

Es cuanto informo a su autoridad para fines consiguientes.

iy
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PROCEDIMIENTO PARA EL CUMPLIMIENTO OPORTUNO
DE LA DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS

CAPITULO |
GENERALIDADES

Objetivo General

Constituir un Instrumento Técnico que permita el control del cumplimiento oportuno de la presentacion de la Declaracion
Jurada de Bienes y Rentas (DJBR) de las servidoras y los servidores pablicos u otro personal bajo dependencia de la
Autoridad de Fiscalizacion y Control de Cooperativas.

b)

Objetivo Especifico

Describir e implementar el proceso especifico de control intemo de presentacion de la Declaracion Jurada de Bienes y
Rentas a ser aplicado en la Autoridad de Fiscalizacion y Control de Cooperativas, en procura de su oportuno cumplimiento

por parte de las servidoras y los servidores publicos; asi como, la determinacion de la responsabilidad por su
incumplimiento.

c)

d)

Base Legal

Constitucitn Politica de! Estado.

Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990 de Administracion y Control Gubemamentales.

Ley N° 2027 de 27 de octubre de 1999 del Estatuto del Funcionario Pablico.

Codigo Penal de Bolivia Ley N° 1768 de 10 de marzo de 1997.

Ley N° 004 de 31 de marzo de 2010 de Lucha Contra la Corrupcion, Enriguecimiento llicito e Investigacion de
Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz”.

Reglamento de la Responsabilidad por la Funcién Pablica, aprobado por el Decreto Supremo N° 23318-A, de 03
de noviembre de 1992, modificado por el Decreto Supremo N° 26237 de 29 de junio de 2001.

Decreto Supremo N° 1233 de 16 de mayo de 2012.

Reglamento de Control de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas en las Entidades Publicas, RE/CI-010,
Version: 1, aprobado mediante Resolucion CGE/072/2012, de 28 de junio de 2012

Obligatoriedad de la elaboracion, aprobacion, implantacion e implementacion del procedimiento

La elaboracion, aprobacion, implantacion e implementacion del procedimiento para el cumplimiento oportuno de la
Declaracion Jurada de Bienes y Rentas es responsabilidad de la Autoridad de Fiscalizacion y Control de Cooperativas, a

drmuka do niin imadanad T
(raves G SuS inswancias compeientes.
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) Ambito de Aplicacion

El presente procedimiento es de aplicacion y cumplimiento obligatorio por las servidoras y servidores publicos de la
Autoridad de Fiscalizacion y Control de Cooperativas o, aquellas personas que excepcionalmente tengan una relacion
continua y permanente a través de un documento contractual.

f) Control de Cumplimiento de Presentacién Oportuna de la Declaracién Jurada de Bienes y Rentas

La Autoridad de Fiscalizacion y Control de Cooperativas, se limitara al control interno previo y posterior del cumplimiento
de las presentaciones de las Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas de acuerdo a:

a) Incorporaciones del Personal
b) Durante el ejercicio del Cargo
¢) Retiros de Personal

Q CAPITULO I

RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

g) Responsables de la aplicacion del presente Procedimiento:

Unidad de Recursos Humanos.

Responsable de Seguimiento de la DJBR, designado por la Méaxima Autoridad Ejecutiva.
Servidoras y servidores publicos de la Autoridad de Fiscalizacion y Control de Cooperativas.
Ex servidoras y servidores piblicos de la Autoridad de Fiscalizacion y Control de Cooperativas.
Otro personal bajo dependencia de la AFCOOP.

il ol

h) Responsable del Seguimiento al Cumplimiento de la Declaracién Jurada de Bienes Yy Rentas, designado
por la Maxima Autoridad Ejecutiva

La servidora o servidor publico de la Unidad de Recursos Humanos, designado de manera expresa por la Maxima
Autoridad Ejecutiva, seré responsable del seguimiento y supervision del cumplimiento oportuno de DJBR., de todo el
Q personal que presta funciones en ia Autoridad de Fiscaiizacion y Controi de Cooperativas.

i) Funciones del Responsable de Seguimiento de Cumplimiento del Procedimiento de Control de la DJBR

Son funciones del Responsable de Seguimiento de DJBR:

1. Supervicar e! cumplimiento oportuno de la DUBR de las servidoras y los servidores pablicos de la entidad u
otro personal que presta funciones en la institucion, si corresponde.
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ejercicio del cargo, en coordinacion con la Unidad de Recursos Humanos. Asimismo, se debera comunicar
las responsabilidades administrativas y penales ante el incumplimiento de la presentacion oportuna de la
DJBR.

Organizar un archivo de los recordatorios generales emitidos en la entidad.

Considerar las excepciones por caso fortuito o de fuerza mavor. conforme lo establecido en el Decreto
Supremo N° 1233, al momento de la determinacion de cumplimiento o incumplimiento de la presentacion
oportuna de la DJBR.

Verificar los Certificados de DJBR a través de la pagina web de la Contraloria General del Estado, a efectos
de confirmar de la informacion.

Remitir a la Méxima Autoridad Ejecutiva, hasta los diez (10) dias habiles posteriores al trimestre, el Informe
de Cumplimiento especificando el cumplimiento o incumplimiento de la presentacion oportuna de ia DJBR,
del personal, antes, durante y después del ejercicio del cargo, en el trimestre transcurrido.

Difundir el Procedimiento de Control Oportuno de Declaracion Juarda de Bienes y Rentas.

Responsabilidades por incumplimiento a la presentacién oportuna de la DJBR

La Declaracion Jurada de Bienes y Rentas debe ser presentada antes, durante y después del ejercicio del cargo,
considerando lo siguiente:

k)

1.

Conforme al Articulo 149 del Codigo Penal modificado por la Ley N° 004, de 31 de marzo de 2010, toda
servidora o servidor publico que conforme a la Ley estuviere obligado a declarar sus bienes y rentas a tiempo

da tomar nocecidn o 2 tiemno de deiar e pamo v nolo hnmnrn cora nacible de regnonsahilidad nnnal ocuva
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sancién se encontrara sujeta al proceso respectivo conforme d|cha norma.

Toda servidora o servidor publico que contravenga lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 1233 relativo al
cumplimiento de la presentacion de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas durante el ejercicio de su
cargo, sera pasible de responsabilidad administrativa, cuya sancion se encontrar4 sujeta al proceso sumario
respectivo segun a lo establecido por la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990 de Administracion y Control
Gubemamentales y el Reglamento de la Responsabilidad por la Funcion Piblica, aprobado por el Decreto
Supremo N° 23318-A de 03 de noviembre de 1992, modificado por el Decreto Supremo N° 26237 de 29 de
junio de 2001.

Responsabilidades de las Servidoras y Servidores Publicos u otro personal dependiente.

Efectuar la DJBR ante la Contraloria General del Estado antes de la posesion del cargo, durante el ejercicio del
cargo y a la conclusion de su relacion laboral con la entidad.

Acreditar ante el Responsable de Seguimiento, la presentacion de la DJBR antes, durante y después del ejercicio
del cargo, mediante el Certificado correspondiente.

Solicitar la constancia de acreditacion de la presentacion de la DJBR, para su archivo personal.

Comunicar de forma escrita ai Responsabie de Seguimiento DJBR, de acuerdo ai procedimiento estabiecido, ios
casos fortuitos o situaciones de fuerza mayor que impidan el cumplimiento oportuno de la presentacion de la
DJBR antes, durante o después del ejercicio del cargo.
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I) Funciones de la Unidad de Auditoria Interna.

La Maxima Autoridad Ejecutiva de manera expresa debera instruir la inclusion dentro del alcance del rabajo de la auditoria
interna, la revision anual de cumplimiento del Procedimiento para el Cumplimiento Oportuno de la DJBR, sin perjuicio de
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CAPITULO Il '
RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA

m) Responsabilidades por Incumplimiento a la Presentacién Oportuna de la DJBR.

Los servidores publicos u otro personal dependiente, que no presenten dentro de los plazos establecidos su DJBR, antes,

durante y después del ejercicio del cargo, seran sancionados en el marco del Articulo 149 del Cdigo Penal modificado

por la Ley No. 004 de 31 de marzo de 2010, el Decreto Supremo No. 1233 y la Ley No. 1178 de Control y Administracién
Q Gubernamentales.

El personal que desempefie un cargo administrativo y ademas uno de docencia (institutos, universidades pablicas u otros),
presentaran su Declaracion Jurada de Bienes y Rentas y sus actualizaciones respectivas, en la frecuencia y obligatoriedad
que corresponda al cargo administrativo.

CAPITULO IV

NRACENIRIIEAMTA
PI‘\U\JEU MmN v

n) Procedimiento para el Cumplimiento Oportuno de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas
A. Presentacion de la Declaracién Jurada de Bienes y Rentas
1. Antes del Ejercicio del Cargo

LaUnidad de Recursos Humanos previo a la incorporacion del Servidor Pablico u otro personal dependiente,
en la notificacion de la decision de la Maxima Autoridad Ejecutiva de incorporacion a la AFCOOP, sefialara
que el mismo debe presentar el Certificado de Declaracion Jurada de Bienes y Rentas antes de tomar

” posesion al cargo.

El personal que inicie su relacion laboral con la Autoridad de Fiscalizacion y Control de Cooperativas,
deberan presentar la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas hasta el primer dia habil del ejercicio del cargo
y acreditar ante el Responsable de Seguimiento de la DJBR de la AFCOOP el Certificado Original respectivo
refrendado por la Contraloria General del Estado y dos fotocopias a la Unidad de Recursos Humanos.
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Ei Responsabie de Seguitniento de DIBR, verificaré la oporlunidad de pieseitacion del Certificado de DJBR
en la pagina Web de la Contraloria General del Estado, si cumplié con la DJBR entregara el memorandum
0 resolucién de designacion.

El Responsable de Seguimiento de DJBR, efectuaré la devolucion del original de DJBR al servidor publico
e instruira el archivo de la primera fotocopia en el file personal del funcionario y la segunda en el file de
acreditacion de certificados de DJBR e inciuira ai servidor pubiico incorporado en el informe trimestrai.

No se sujetan a la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas los ascensos, cambios de funciones, cambios de
puestos, promociones, transferencias, rotaciones, comisiones, interinatos y otros, etc., que no impliquen
desvinculacién con la Autoridad de Fiscalizacion y Control de Cooperativas.

2. Durante el Ejercicio del Cargo

La Unidad de Recursos Humanos, el primer dia habil de cada mes emitira recordatorio general de
actualizacion de la DJBR por aniversario natal dirigido a todo el personal. Las circulares o instructivos, seran
archivados para la constancia de los recordatorios.

Todo el personal de la Autoridad de Fiscalizacion y Control de Cooperativas, deberan actualizar la
informacion de su Declaracion Jurada de Bienes y Rentas durante el gjercicio del cargo, presentando la
misma durante el mes de su nacimiento si reside en las capitales de departamento, y si reside fuera de las
capitales de departamento, contaran adicionalmente con el mes siguiente de su nacimiento, y acreditar ante
el Responsable de Seguimiento de la DJBR el certificado original refrendado por la Contraloria General del
Estado y dos fotocopias a través de nota dirigida a la Unidad de Recursos Humanoe.

ElResponsable de Seguimiento de DJBR, verificara la oportunidad de presentacion del Certificado de DJBR
en la pagina Web de la Contraloria General del Estado.

El Responsable de Seguimiento de DJBR, efectuara la devolucion del original de DJBR al servidor publico
& instruira el archivo de la primera fotocopia en el file personal de! funcionario y la segunda en el file de
acreditacion de certificados de DJBR e incluira al servidor pablico cuyo onomastico corresponde al mes en
el informe trimestral.

Después del Ejercicic del Cargo

La Unidad de Recursos Humanos en ia elaboracion del memorandum de desvincuiacion o carta de
aceptacion de renuncia incluira la obligatoriedad de presentar el Certificado de DJBR

El personal que concluyan su relacion laboral con la Autoridad de Fiscalizacion y Control de Cooperativas,
debera presentar la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas, dentro del plazo de treinta (30) dias calendario
a partir del primer dia de su desvinculacion de esta Entidad, y acreditar ante el Responsable del Seguimiento
de la DJBR, el certificado original refrendado por la Contraloria General del Estado y dos fotocopias a través
de la Unidad de Recursos Humanos.
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El personal que concluya su relacion laboral con la Autoridad de Fiscalizacion y Control de Cooperativas y
que dentro de los siguientes treinta (30) dias calendario ingresen a otra entidad publica o reingresen a la
misma entidad, presentaran una sola Declaracion Jurada de Bienes y Rentas hasta el primer dia habil de
ejercicio del nuevo cargo, debiendo el declarante hacer constar en el formulario que la declaracion
corresponde tanto ; por asumir el ejercicio del nuevo cargo como por la conclusion del anterior cargo.

ElResponsable de Seguimiento de DJBR, verificara la oportunidad de presentacion del Certificado de DJBR
en la pagina Web de la Contraloria General del Estado.

El Responsable de Seguimiento de DJBR, efectuaré ia devoiucion del original de DJBR al servidor publico
e instruira el archivo de la primera fotocopia en el file personal del funcionario y la segunda en el file de
acreditacion de certificados de DJBR e incluira al servidor publico desvinculado en el informe trimestral.

4. Excepciones a la presentacion oportuna de la DJBR antes, durante y después de la relacién laboral

El Personal dependiente de la Autoridad de Fiscalizacion y Control de Cooperativas que por casos fortuitos
o situaciones de fuerza mayor estén impedidos de presentar oportunamente la Declaracion Jurada de Bienes
y Rentas ante la Contraloria General del Estado. Para este efecto, el plazo respectivo se suspenderé a partir
del dia en que nace el impedimento y se reanudara al dia siguiente en que cese el mismo; para el cual
deberan, comunicar al responsable del seguimiento de DJBR, mediante nota las justificaciones
documentadas con la causa del impedimento a efectos que sean tomados en cuenta en el seguimiento al
cumplimiento de la Declaracién Jurada de Bienes y Rentas.

Presentacion mediante apoderado

En caso de impedimento para el llenado del Formulario Unico de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas,
éste podra ser llenado, firmado y presentado ante la Contraloria General del Estado mediante apoderado,
con poder especial que facuite el llenado, la firma y la presentacion de la Declaracion Jurada de Bienes y
Rentas y presentado en la AFCOOP de acuerdo a los procedimientos sefialados en los puntos 1 al 3.

Rectificacion y baja de la DJBR

Se podra rectificar informacion, del Formuiario Unico de DJBR con ia presentacion de otro Formuiario Unico
de Declaracion Jurada de Bienes y Rentas de la misma fecha. La rectificacion no invalida la presentacion
de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas que se rectifica.

Permiso para la actualizaciéon de la DJBR

Todo el Personal de la Autoridad de Fiscalizacion y Control de Cooperativas, debe actualizar su DJBR
durante el ejercicio del cargo. Para este efecto, la Entidad, a través de sus autoridades, deber facilitar el
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permiso para que sus seividores publicos puedan acudir en persona a las oficinas de la Conlraloria General
del Estado, para presentar sus declaraciones. Debiendo tomarse las previsiones para no interrumpir o
perjudicar el desarrolio de las actividades de la Autoridad de Fiscalizacion y Control de Cooperativas.

CAPITULOV
Control y Seguimiento del Cumplimiento de la Declaracién Jurada de Bienes y Rentas
o) Designacion del responsabie del seguimiento de la DJBR

La Maxima Autoridad Ejecutiva de la Entidad, designara de manera expresa a una servidora o servidor publico de la
Unidad de Recursos Humanos, como Responsable del Seguimiento de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas, de
acuerdo a lo sefialado por el Articulo 13 del Decreto Supremo N° 1233.

p) Presentacién informes de verificacion de cumplimiento o incumplimiento de la presentacion oportuna de
la DJBR

El responsable de seguimiento de DJBR deber4 emitir informes frimestrales de cumplimiento Oportuno de Declaracion
Jurada de Bienes y Rentas dirigido a la Maxima Autoridad Ejecutiva de la Autoridad de Fiscalizacion y Control de
Cooperativas, sefialando el cumplimiento o incumplimiento de la presentacion oportuna de la Declaracion Jurada de
Bienes y Rentas del personal antes de tomar posesion al cargo, durante la relacion laboral, actualizacion por aniversario
natal y después del ejercicio del cargo.

Previo a la determinacion del incumplimiento a la presentacion oportuna de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas
debera efectuarse la revision de las justificaciones de fuerza mayor o de caso fortuito que pudieran presentar las servidoras
y servidores publicos.

q) Los informes trimestrales tendran los siguientes plazos de presentacion:

Trimestre 1 | Enero, Febrero y Marzo 31 de mayo
Trimestre 2 | Abril, Mayo y Junio 31 de agosto

Trimestre 3 | Julio, Agosto y Septiembre | 30 de Noviembre

Octubre, Noviembre y 28 de Febrero

Trimestre 4 Diciembre

r) Maxima Autoridad Ejecutiva

LA MAE, de acuerdo a los resultados del informe trimestral remitira a las instancias legales que corresponda y si no tiene
ninguna observacion o incumplimiento se archivara
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